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1. Bitirme Odevi Hakkinda Genel Bilgiler

Bitirme 6devi Ek'te belirtilen tez sablonu ve yazim kurallarina gore hazirlanmalidir.
Bitirme 6devi bilgisayar ortaminda yazilmalidir.

Bitirme 6devinin bir niishasi1 basili olarak boliim kiitliphanesinde muhafaza edilmek
iizere danigman Ogretim liyesine teslim edilmelidir.

Bitirme 6devinin son teslim tarihi, danisman 6gretim {iyesi tarafindan belirlenecektir.
Arastirma konusu alan 6grencilerin ¢alismalar1 i¢in benzerlik raporu alinacak ve
benzerlik oran1 %20 ve iizerinde olan ¢alismalar kabul edilmeyecektir.

Bitirme 6devi yazilirken yazim kurallar1 ve baglik sirasina riayet edilecektir.

Bitirme &devlerinin  dijitalleri, en ge¢ ilgili donemin sonuna kadar
valovatarih@gmail.com mail adresine ad-soyad ve konu baslig1 belirtecek sekilde
gonderilecektir.

2. Bitirme Odevi Diizeni

Bitirme &devini tamamlayacak Yalova Universitesi Tarih boliimii dgrencileri, ddevlerini
asagidaki boliimleri kapsayacak sekilde ve sirayla basliklandirmalidirlar:
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- D1s Kapak (Zorunlu)

- I¢ Kapak (Zorunlu)

- Etik Beyan (Zorunlu)

- Onsoz (Istege Bagl)

- I¢indekiler (Arastirma Odevleri i¢in Zorunlu)

- Kisaltmalar (Calismada Kisaltmalar Varsa Zorunlu)
- Tablolar ve Sekiller (Calismada Tablolar ve Sekiller Varsa Zorunlu)
- Ozet (Arastirma Odevleri I¢in Zorunlu)

- Ana Metin

- Sonug

- Kaynakca (Arastirma Odevleri I¢in Zorunlu)

3. Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu

Bitirme 6devinde sayfa diizeni tiim kenarlarda 2,5 em. kenar boslugu olacak sekilde
hazirlanmalidir.

Bitirme 6devinin dis kapak, i¢ kapak ve ana metni dahil tiim yazilar1 Times New
Roman yazi tipi ve 12 punto yazi boyutunda olmalidir.

Dipnotlar Times New Roman yazi tipi ve 10 punto yazi boyutunda olmalidir.
Dogrudan alint1 yapilacaksa alint1 tirnak igerisinde ve italik olarak yazilmalidir.

Ana metin 1,5 satir aralikli yazilmalidir.

Paragraflar, satir boslugu olmadan yazilmalidir.

Ana metin “iki yana yash” olarak yazilmalidir.

Paragraflardan onceki ve sonraki bosluklar “6 nk” olarak belirlenmeli ve paragraf
arasina fazladan bosluk konulmamalidir.

Bagliklarin tamami kalin (bolt) olarak yazilmalidir.

Boliimlerin ana bagliklarinin tamami biiyiik harflerle, her bir alt baslik ise yalnizca
sozciiklerin ilk harfleri biiyiik olacak sekilde yazilmalidir.
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» Tiim boliim ve alt boliim bagliklar1 numaralandirilmalidir.
Ornek Bashk Kullanim

1. ANA BASLIK
1.1. Alt Bashk
1.1.1. Alt Bashk

> “Dis kapak” ve “I¢ kapak” disinda tezin tiim sayfalari numaralandirilmali ve numaralar
sayfanin alt orta kismina gelecek sekilde yerlestirilmelidir.

» Tezin baslangi¢ kismi i’den baglayarak Girig boliimiine kadar kiigiik Romen rakamlari
(i, 11, iii, ...) ile numaralandirilmalidir. Giris boliimiinden itibaren Latin rakamlar1 ile (1,
2,3, ...) ile numaralandirilmalidir.

» Sayfa numaralar1 yazi tipi Times New Roman ve yazi boyutu 10 punto olmalidir.

» Bitirme 06devinde tablo ve sekiller kullanilacaksa sayfada ortalanmis sekilde
bulunmalidir ve “Tablo 1.”, “Sekil 1.” gibi ifadelerden sonra Tablo veya Sekil basligi
yazilmalidir. Bu basliklar kalin “bolt” yazilmalidir.

Ornek Tablo Kullanimi
Tablo 1. Ornek Tablo Gosterimi

Bashk 1 Bashk 2 Bashik 3
Bilgi Bilgi Bilgi
Bilgi Bilgi Bilgi
Bilgi Bilgi Bilgi

4. Dipnot ve Kaynakca Kullanimi

» Lisans bitirme ddevlerinin dipnot ve kaynak¢a gdsterimi zorunludur.

» Metin i¢inde alintilanan climle veya ifadenin sonunda noktadan sonra dipnot verilmeli
ve alintilanan kaynagin kiinyesi sayfanin altina yazilmalidur.

» Dipnotlar Times New Roman ve 10 punto olmalidir.

» Dipnotlar ilk kez kullanildiginda tam kiinyesiyle, sonraki kullanimlarinda ise kisaltma
ile belirtilmelidir.

» Kaynakga yeni bir sayfadan baglamalidir. Yazar soyadlari basta olacak sekilde alfabetik
siraya gore yazilmalidir.

» Kaynakea olusturulurken sayfa ayarlari su sekilde olmalidir:

Hizalama: Yaslanmig 7

Ana hat dlizeyi: | Gévde Metni v

Girinti
Sol: 0cm = Ozel: Deger:

[ Kargilikh girintiler

Aralik

Onge: 0nk Satir araligi: Deger:

-
-
-
-

Sopra: l 12 nk Tek ] M -

[} Ayni stildeki paragraflarin arasina bogluk ekleme






Ornek Dipnot ve Kaynakca Kullanim
1. Tek Yazarh Kitap
a. Dipnot

Halil Inalcik, Kurulus Dénemi Osmanl Sultanlar (1302-1481), 1s1am Arastirmalar1 Merkezi,
Istanbul 2010, s. 45.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Inalcik, age., s. 45.
c. Kaynak¢a

Inalcik, Halil, Kurulus Dénemi Osmanl Sultanlar: (1302-1481), islam Arastirmalar1 Merkezi,
Istanbul 2010.

2. iki ve ikiden Fazla Yazarh Kitap
a. Dipnot

Ali Sevim-Erdogan Mergil, Selcuklu Devletleri Tarihi Siyaset, Teskilat ve Kiiltiir, Tiirk Tarih
Kurumu Yayinlari, Ankara 2020, s. 45.

Yasemin Demircan, Levent Kayapinar, Ayse Kayapinar, Osmanli Donemi Ege Adalari Tarihi
Kikladlar, C 1, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2020, s. 55.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Sevim-Mergil, age., s. 57.
Demircan vd., age., s. 60.

¢. Kaynakca

-Sevim, Ali-Mergil, Erdogan, Selcuklu Devletleri Tarihi Siyaset, Teskildt ve Kiiltiir, Tiirk Tarih
Kurumu Yayinlari, Ankara 2020.

-Demircan, Yasemin-Kayapinar, Levent-Kayapinar, Ayse, Osmanlt Dénemi Ege Adalart
Tarihi Kikladlar, C 1, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlar1, Ankara 2020.

3. Tek Yazarh Makale
a. Dipnot

Ahmet Kiling, “Klasik Donem Osmanli Devleti’nde Uygulanan Kiirek Cezasinin Hukuki
Tahlili”, Belleten, C LXXIX/S. 285, Agustos 2015, s. 540.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Kiling, agm., s. 539.

c. Kaynak¢a



Kiling, Ahmet, “Klasik Donem Osmanli Devleti’nde Uygulanan Kiirek Cezasinin Hukuki
Tahlili”, Belleten, C LXXIX/S. 285, Agustos 2015, s. 531-558.

4. iki ve ikiden Fazla Yazarh Makale
a. Dipnot

Kemal Beydilli-Ismail E. Eriinsal, “Prut Savas1 Oncesi Diplomatik Bir Tesebbiis Seyfullah
Aga’nin Viyana Elg¢iligi (1711)”, Belgeler, C XXII/S. 26, Ocak 2001, s. 12.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Beydilli-Eriinsal, agm., s. 15.
¢. Kaynakca

Beydilli, Kemal-Eriinsal, Ismail E., “Prut Savas1 Oncesi Diplomatik Bir Tesebbiis Seyfullah
Aga’nin Viyana Elg¢iligi (1711)”, Belgeler, C XXII/S. 26, Ocak 2001, s. 1-129.

5. Cumhurbaskanhgi Devlet Arsivleri Baskanhgi (Osmanh Arsivi)
a. Dipnot

Cumbhurbaskanlig1 Devlet Arsivleri Bagkanligi Osmanli Arsivi (BOA), Cevdet Maliye (C.
ML), 753/30679.

[k dipnottan sonra BOA kisaltmast kullanilir.
b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot

BOA, C. ML, 753/30679.

c¢. Kaynak¢a

Cumhurbagskanlig1 Devlet Arsivleri Baskanligi Osmanli Arsivi (BOA) Cevdet Maliye (C.
ML), 753/30679.

6. Cumhurbaskanhgi Devlet Arsivleri Baskanhgi (Cumhuriyet Arsivi)

a. Dipnot

Cumhurbagskanlig1 Devlet Arsivleri Bagkanligi Cumhuriyet Arsivi (BCA), 490.1.0.0/15.79.7.
Ik dipnottan sonra BCA kisaltmasi kullanilir.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot

BCA, 490.1.0.0/15.79.7.

¢. Kaynak¢a

Cumbhurbaskanlig1 Devlet Arsivleri Bagkanligi Cumhuriyet Arsivi (BCA), 490.1/15.79.7.



7. Kitap Boliimii
a. Dipnot

Giiven Ding, “Yunan Isyan1 Sirasinda Canakkale Savunmasi (1821-1829)”, T lirkiye
Cumhuriyeti’nin 100. Yilinda Prof. Dr. Zeki Arikan Anisina Tarih Tasarimlari, Ideal Kiltir
Yayincilik, Istanbul 2023, s. 224.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Ding, agm., s. 224.
c. Kaynak¢a

Ding, Giiven, “Yunan Isyan1 Sirasinda Canakkale Savunmasi (1821-1829)”, Tiirkiye .
Cumhuriyeti’nin 100. Yilinda Prof. Dr. Zeki Arikan Amisina Tarih Tasarimlar, 1deal
Kiiltlir Yayncilik, Istanbul 2023, s. 219-238.

8. Editorlii Kitapta Boliim
a. Dipnot

Nurcan Abaci, “Bir Tarih Metni Nasil Insa Edilit?”, Tarih Nasil Yazilir? Tarihyazimi Icin
Cagdas Bir Metodoloji, ed. Ahmet Simsek, Tiirk Tarth Kurumu Yayinlari, Ankara 2019, s.
180.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Abaci, agm., s. 183.
c. Kaynak¢a

Nurcan Abaci, “Bir Tarih Metni Nasil Insa Edilit?”, Tarih Nasil Yazilir? Tarihyazimi Icin
Cagdas Bir Metodoloji, ed. Ahmet Simsek, Tiirk Tarth Kurumu Yayinlari, Ankara
2019, s. 177-193.

9. Tez
a. Dipnot

1smail Hakki Kurtulus, Edirne I1 Stmirlar: Icindeki Kalelerin Tespit ve Degerlendirilmesi,
Istanbul Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yayimlanmamis Doktora Tezi, I[stanbul 2020,
s. 479.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Kurtulus, agt., s. 468-476.
c¢. Kaynak¢a

Kurtulus, Ismail Hakki, Edirne Il Stmirlar: Igindeki Kalelerin Tespit ve Degerlendirilmesi,
Istanbul Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yayimlanmamis Doktora Tezi, Istanbul 2020.



10. Ansiklopedi Maddesi
a. Dipnot

Idris Bostan, “Gemi, Osmanli Dénemi”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi (DIA), C
14, s. 14-15.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Bostan, agm., s.14.
¢. Kaynak¢a

Bostan, Idris, “Gemi, Osmanl Dénemi”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi (DIA), C
14, s. 11-15.

11. internet Sayfas

a. Dipnot

https://www.ttk.gov.tr/belgelerle-tarih/fotograflarla-ttk, Son Erigim Tarihi: 01.05.2021.
b. Kaynakc¢a

https://www.ttk.gov.tr/belgelerle-tarih/fotograflarla-ttk, Son Erigim Tarihi: 01.05.2021.
12. Sempozyum ve Kongrelerde Sunulan Bildiri

a. Dipnot

Yunus Kog, “Tiirk Tarih Kurumu ve Tiirk Tarihgiligindeki Yeri”, Cumhuriyet Doneminde
Tiirkiye'de Tarih¢ilik ve Tarih Yayinciligi Sempozyumu, Ankara 18-20 Mart 2010, Bildiriler,
ed. Mehmet Oz, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 2011, s. 658.

b. Sonraki Kullanimlarda Dipnot
Kog, agm., s. 659.
c¢. Kaynak¢a

Kog, Yunus, “Tiirk Tarih Kurumu ve Tiirk Tarihgiligindeki Yeri”, Cumhuriyet Déneminde
Tiirkiye'de Tarih¢ilik ve Tarih Yayinciligi Sempozyumu, Ankara 18-20 Mart 2010, Bildiriler,
ed. Mehmet Oz, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlar1, Ankara 2011, s. 655-667.

4. Osmanlca Ceviri (Transkripsiyon)

» Osmanlica geviri (transkripsiyon) yapacak 6grenciler, metin ¢evirileri esnasinda
Osmanlica dil bilgisi, gramer ve tamlama kurallarina riayet etmelidir.
» Cevirisi yapilan Osmanlica metin sayfalar seklinde ilerliyorsa her sayfanin basina
parantez icerisinde sayfa numarasi belirtilmelidir.
» Ceviriler esnasinda;
o Hemze isareti i¢in ’
o Ayn isareti i¢in
o Uzatma kullanilan harfler i¢in (elif ve ayn) harfin {izerine "



isaretleri kullanilmalidir. Bunlarin disinda herhangi bir isaret ve simgeye yer
verilmemelidir.

Ayn harfinin sapkali ve apostroflu kullanim 6rnekleri:
Maéna =

[stidad alasic)

Malim e slae

Zu'm )

Cevrilen metin konu basliklarina ayrilmissa “I¢indekiler” kism1 olusturulmalidir.
Cevrilen metnin orijinal (Osmanlica) sayfalarinin bitirme 6devine eklenmesine gerek
yoktur.

Danigsman 6gretim iiyesinin talebi halinde ¢evirisi yapilan kitap ve yazar hakkinda
“Girig” boliimii igerisinde bilgilendirme yapilabilir.



